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SZENT MARGIT , , . .
KORHAZ ALLASPALYAZAT
SZENT MARGIT KORHAZ
F6igazgatosag

palyazatot hirdet Egészségligyi szolgalati jogviszony (Eszjtv.) keretében
Titkarsagvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - Megfelel6 mértéki informacioszolgaltatas
biztositasa a tajékoztatast kéro tigyfelek részére személyesen és telefonon.

- A hagyomanyos (postai) és elektronikus titon beérkezg, kimend és a belsd levelezés bonyolitasa
(iktatds, postazas, iratkészités, tovabbitas). A helyi/kézi irattar folyamatos karbantartasa.

- Helyi nyilvantartasok kezelése, vezetése, a féigazgatdsag iratainak kezelése, tarolas, a hataridok
figyelése. A féigazgatoi szerz6déstar kezelése, karbantartasa.

- A vezetdi programok egyeztetése, szamontartasa, a felmertiil6 feladatok optimalis szervezése. A
féigazgatd programjainak nyilvantartasa és szervezése.

- Munkaja soran egyiittm{ikodik és kapcsolatot tart a tobbi szakmai titkarsaggal, illetve a korhaz
minden logisztikai, gazdasagi és szakmai osztalyanak vezet6jével és munkatarsaival,

tovabba a betegellat6 osztalyok vezetbivel és munkatarsaival. Igény szerint egyiittm{ikodik és
kapcsolatot tart a fenntart6, a hatdsagok és a tarsszervek képviseldivel,

kapcsolattartoival.

- A féigazgatohoz érkez6 vendégekkel valé torédés, a vendéglatas szabalyai szerint.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: egészségiigy
FEOR besorolas: 4111 Titkar(nd)

v

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb

Betoltendo allas jogviszonya: Egészségligyi szolgalati jogviszony (Eszjtv.)
Foglalkoztatdas iddétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Budapesti Szent Margit Kérhaz - Féigazgatosag - 1032 Budapest,
Bécsi ut 132.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A palyazat benyujthaté elektronikus tton dr. Varju Imre
Zoltan fG6igazgatd részére a 1032 Budapest, Bécsi ut 132. postacimen, vagy a
foigazgato@sztmargit.hu elektronikus levelezési cimen. - Munkavégzés helye: F&igazgatoi
titkarsag

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazati kiiras kozzé tevéje a Belligyminisztérium (BM). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal a BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a
palyazatot kiir6 szerv felel.
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Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozépfoku (érettségi)

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- 3 hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany benyjtasa,

- hozzajarulé nyilatkozat arrél, hogy a palyaz6é anyagat a vonatkozd
jogszabalyok szerint arra jogosult bizottsag megtekintheti.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Az dllami egészségiigyi intézményekben hasznalt szamitdgépes programok
ismerete

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alitamaszté dokumentumok:
- motivacios levél
- Onéletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.04.11. 00:00
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Palyazat benyujtasanak maddja: A palyazat benyujthatd elektronikus Gton dr. Varju Imre Zoltan
féigazgatd részére a 1032 Budapest, Bécsi Ut 132. postacimen, vagy a foigazgato@sztmargit.hu
elektronikus levelezési cimen.

A palyazat elbiralasanak modja: Személyes meghallgatasra - a palyazati feltételeknek megfelelt
palyazék koziil - kizarélag azok keriilnek behivasra, akiket az elbiralasban résztvevok
megfelel6nek {télnek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.04.15. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Budapesti Szent Margit Kérhaz honlapja
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.05.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.04.05.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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